
 

  

UHAP-CMK ÖDEME KULLANIM 
KILAVUZU 

Avukat Ödeme İşlemleri 

 



Avukat Ödeme İşlemleri 
htps://uhap.com.tr/#/kullanici/giris adresine giriş yapılır. 

SMS ile bildirilen kullanıcı adı ve şifre ilgili alanlara tanımlanır.  Butonuna basılır. 

 

Cep telefonuna ile�len doğrulama kodu onay kodu alanına tanımlanır. 

Onayla butonuna basılır ve sisteme giriş yapılır. 

UHAP CMK menüsü �klanır. 

 

https://uhap.com.tr/#/kullanici/giris


Dosya Bildirim 
 “Ödeme Dosyası Girişi” menü öğesine basılır. 

Talep kayıt sayfası açılır. 

Dosya Bilgileri tanımlanır. 

 

Butonuna basılır. 

“Kişileri ekle” paneli görüntülenir. 

 

Dosyadaki kişi bilgileri tanımlanır. 

 Butonuna basılır. 

“Eklenen kişiler ve avukatları” panelinde kişi bilgileri görüntülenir. 



 

Butonuna basılır. 

Ödeme Dosyası kontrol için Baro yetkilisine ile�lir. 

Baro yetkilisi tara�ndan ödeme dosyası kontrol edilir ve onaylanır. 

 

 

ÖNEMLİ NOT: Görevlendirme kayıtlarının avukatlar tara�ndan tanımlanabilmesi Baro UHAP CMK 
otomasyon kullanım tercihine bağlıdır. Tanımlama menüsüne erişim Baro süreç yöne�mine göre 
değişiklik gösterebilir. Menüye erişim sağlayamamanız durumunda Baronuz ile ile�şime geçmeniz 
gerekmektedir. 

 

 

Görevlerim 
 

 “Görevlerim” menü öğesine basılır. 

Avukata ait baro tara�ndan onaylanan ödeme talebi dosyaları, Görevlerim ekranı al�nda listelenir. 



 

Ödeme işlemine hazırlanacak olan görevin yanındaki  (Düzenle) butonuna basılır. 

Görev Detay Bilgileri görüntülenir. 

 

“Ödemeler” paneli görüntülenir. 



 

Ödeme talebine ilişkin aşağıdaki bilgiler tanımlanır. 

• Soruşturma No / Kovuşturma No 
• Gider 
• Soruşturma Kurumu 
• Ödeme Savcılık Vergi Dairesi 
• Vergi Kimlik No 

 Butonuna basılır. 

“Ödeme belgeleri” paneli açılır. 

 

Yeni belge yükle butonuna basılır. 

Belge seçimi yapılır. 

Belge türü seçilir ve belgeyi kaydet butonuna basılır. 

Belge listeye eklenir. 

Göreve ait dosyalar için işlem tekrarlanır. 



 

Butonuna basılır. 

 

ÖNEMLİ NOT: Tahakkuk edilecek ve ödeme talebinde bulunulacak tüm görevler için işlem adımları 
tekrarlanmalıdır. 

 

Ödeme Onay 
 

 “Ödeme Talebi Listesi” menü öğesine basılır. 

Avukata ait ödeme talepler, Ödeme Talepleri ekranı al�nda listelenir. 

 



Ödeme talebi için hazır olan tahakkuk yanında  butonu görüntülenir. 

Tahakkuk yanındaki  butonuna basılır. 

Tahakkuk içerisindeki görevler görüntülenir. 

 

Görev yanında bulunan  (Görüntüleme) butonuna basılır. 

Görev için yüklenilmiş olan ödeme talebi dosyaları liste olarak görüntülenir ve ismi üzerine 
�klandığında dosya görüntülenir. 

 

 



 

Ödeme talebinde eksiklik olması durumunda  (avukata geri gönder) butonuna basılır. 

İlgili görev işlemler al�ndaki görevlerim ekranında düzenlenebilir olarak görüntülenir. 

 (Düzenle) butonuna basılır. 

Ödeme Detay Bilgileri ekranı ilgili görev ile açılır ve göreve ilişkin tanımlanan bilgiler görüntülenir. 

Tahakkuk yanında bulunan  butonuna basılır. 

Ödeme talebi Baro yetkili ekranında kontrol için görüntülenir. 

 

 

ÖNEMLİ NOT: Baronuz tara�ndan ödemeye engel durumu bulunan ve iade edilen dosyalar 
“Görevlerim” ekranında iade açıklamasıyla görüntülenir. 

 

Ödeme Onay- E-İmza Süreci 
Baro yetkilisi ödeme onayı verdikten sonra  (Makbuz Yükle) butonu görüntülenir. 

Butonuna basılır. 



 

Makbuz sisteme yüklenir. 

Baro tara�ndan ödeme onayı verilen ve makbuz yüklenen Tahakkuka ait belgeler için   
(İmzala) butonu görüntülenebilir. 

Butonuna basılır. 

Tahakkuk içerisindeki ödeme taleplerine ilişkin dosyalar liste olarak görüntülenir ve dosya numarası 
üzerine �klandığında dosyaya ait ödeme belgeleri görüntülenir. 

 

 

 



(İmzalama aracı indir) butonuna basılır. 

İmzalama aracı bilgisayara indirilir ve kurulur. 

(İmzala)butonuna basılır. 

Ödeme talebi içerisindeki tüm belgeler imzalanır. 

İmzalanan belgelerin yanında  (imzalandı) görüntülenir. 

 

ÖNEMLİ NOT: Tahakkuk içerisindeki ve ödeme talebi dosyalarının her biri için bulunulacak işlem 
adımları tekrarlanmalıdır. 

 

İmzalanamayan belgelerin yanında  (imzalanmadı) görüntülenir. 

(İmzala)butonuna basılır. 

İmzalama süreci tüm belgeler için tamamlandıktan sonra (Gönder) butonu ak�f olur. 

Butonuna basılır. 

Ödeme talebine ilişkin tüm belgeler e-imzalı olarak Adalet Bakanlığı Savcılık İdari İşler Müdürlüğü’ne 
ile�lir. 

Ödeme taleplerinin durumu “Savcılık Onayı Bekliyor” olarak görüntülenir. 
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