UHAP-CMK ODEME KULLANIM
KILAVUZU

Avukat Odeme islemleri




Avukat Odeme islemleri
https://uhap.com.tr/#/kullanici/giris adresine giris yapilir.

SMS ile bildirilen kullanici adi ve sifre ilgili alanlara tanimlanur. m Butonuna basilir.

1. Adim 2. Adim
UHAP Sisteminde Kayith GSM Onay Kodunu
Numariniza ilgili alana giriniz.
6 Haneli SMs

Onay Kodu Gonderilir.

Dogrulama Ekrani

Kalan Siire: 888 saniye

GSM No:  +90Q 5** *¥* ** g7

Onay Kodu:

1. deneme

Onay Kodunu 3 Defa Hatali Girmeniz Durumunda,
UHAP Destek Ekibiyle lletisim Kurunuz.

Cep telefonuna iletilen dogrulama kodu onay kodu alanina tanimlanir.
Onayla butonuna basilir ve sisteme giris yapilir.

UHAP CMK mendsu tiklanir.
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UHAP-CMK Islemleri

Ana Sayfa = UHAP CMK

Odeme Dosyasi Odeme Talebi y Gorevlerim )3

Girisi ,3’ Listesi ,j ,3'



https://uhap.com.tr/#/kullanici/giris

Dosya Bildirim

“Odeme Dosyasi Girisi” menii dgesine basilir.
Talep kayit sayfasi agllir.

Dosya Bilgileri tanimlanir.

Talep Islemleri
Ana Sayfa / EksikDosya / Kayit

Talep Kayit Luten asagidaki zorunly alanian doldurunuz. Talep Detay
Kurum Ads: Liitfen Kurum Adini Yaziniz. - Talep Tarihi: 10/03/2025 19:50
Dosya Tarti: Liitfen Seciniz % irtibat Telefon: irtibat telefon numarasini girebilirsiniz.
Dosya No: Litfen dosya no giriniz. irtibat Adi Soyads: irtibat kisisi bilgilerini girebilirsiniz.
Eksik Dosya Girisi saver Adi veya Agiklama: Talep hakkinda agiklamalari bu alana yazabilirsiniz

Menfaat Catigmasi var

Manuel Bélge Atamast Yapilsin

Butonuna basilir.

“Kisileri ekle” paneli gorintllenir.

Kigileri Ekle Lotfen teleninize eienecek kisi bilgilerini giriniz

TC Kimlik No: Kimlik no giriniz
Degum Tarihi: Dogum tarihini giriniz.
Ad: Kisinin adim giriniz
Soyadi: Kiginin soyadini giriniz.
Uyruk: Turkiye N
Kigi Thri: Lutfen Seciniz -
Sug Tanim: Lutfen aranacak kelimeyi yaziniz... b H

Engel Durumu
Cinsiyet: ° Erkek Kadin

Kiginin Avukat Talebi: @) Zorunlu (| Kendilstegiyle

Ifade farkl yerde alinacak ise isaretleyiniz

kle | & FormuTemizle

Dosyadaki kisi bilgileri tanimlanur.

Butonuna basilir.

“Eklenen kisiler ve avukatlar1” panelinde kisi bilgileri goriintilenir.
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Butonuna basilir.

Odeme Dosyasi kontrol igin Baro yetkilisine iletilir.

Baro yetkilisi tarafindan 6deme dosyasi kontrol edilir ve onaylanir.

ONEMLI NOT: Gorevilendirme kayitlarinin avukatlar tarafindan tanimlanabilmesi Baro UHAP CMK
otomasyon kullanim tercihine baghdir. Tanimlama meniisiine erisim Baro siire¢ yonetimine gore
degisiklik gosterebilir. Meniiye erisim saglayamamaniz durumunda Baronuz ile iletisime ge¢meniz
gerekmektedir.

GoOrevlerim

“Gorevlerim” meni 6gesine basilir.

Avukata ait baro tarafindan onaylanan 6deme talebi dosyalari, Gérevlerim ekrani altinda listelenir.




Gborevlerim

Sanik ve Dosya Listesi

Kayit No Gérev Tard Litfen Seginiz... -
Kurum Adi Dosya Tiird Hepsi -
TC Kimlik No Lutfen Seginiz... v
Dosya No Hepsi ° Odemesi Olmayanlar
Baro Onayi Bekleyenler Baronun Onayladiklan
Savaligin Onayladiklari Barodan Geri

Gonderilenler

Gorev Ucretler Toplami : 21960 TL
Giderler Toplam

Gérev Atama
Tara/Atama Bolge/Alt
Kayit No Durum Kurum Adi Tarihi ~ Dosya No Dosya Tiirii Kisi Turd Kisi Bilgileri » Sug Tird Durum Odeme Tutar Bolge
Veysel
Konya 4. Kovusturma Axya \ljg;?!l_lljyr.‘::rl Dosya
202405 @ Air Cez: /3/2024 Sanik A i = 705 RATAY

Odeme islemine hazirlanacak olan gérevin yanindaki . (Diizenle) butonuna basilir.

Gorev Detay Bilgileri gérintilenir.

Gorev Detay Bilgileri

Dosya Bilgisi ( Kayit No : 202405008228)

Kurum : Konya 4. Agir Ceza Mahkemesi Talep Tarihi: 26/3/2024 10:57
Kurum iletisim: Acgiklama:

Atama Tiirii: Otomatik irtibat :

Dosya Tiirii: Esas irtibat Telefon:

Dosya No: 2024

Durusma Tarihi: 5/6/2024 09:45

Sorusturma No- -
Kurum:

“Odemeler” paneli gériintiilenir.




Odemeler

Esas No Onay Baro Kullanias:
Odenecek Tutar Baro Onay Tarihi
KDV Orani 0.10 Onay Avukatin Ads
v
Gider Avukat Onay Tarihi
Gider Agklama Savailik Onay Tarihi
4 Teskim Tara

Sorugturma Kurumu

Savalik Kullamas:

Odeme Savalik Vergi Dairesi

Vergi Kimiik No

Odeme talebine iliskin asagidaki bilgiler tanimlanir.

e Sorusturma No / Kovusturma No
e Gider

e Sorusturma Kurumu

e Odeme Savcilik Vergi Dairesi

e Vergi Kimlik No

EZ=23 Butonuna basilir.

)
1

“Odeme belgeleri” paneli agllrr.

Odeme Belgeleri

Belge Yukleme & Yeni Belge Yikde

Yeni belge yikle butonuna basllir.

Belge secimi yapilir.

Belge tlri secilir ve belgeyi kaydet butonuna basilir.
Belge listeye eklenir.

Goreve ait dosyalar igin islem tekrarlanir.




Odeme Belgeleri

Belge Yiikleme & Yeni Belge Yikle

Yiklenen dosya 10 MB dan biiyiik olamaz.

Belge Bilgileri taksi-fisi.jpg

Dosya Boyutu 293.06 KB

Belge Tanim Tdrd *

Litfen Seginiz... v

Belgeyi Kaydet

ifade Tutanag a
No Belge Durusma Tutanags islemler
Yetki Belgesi

1 PDF DURUSI n

Yol Gideri Belgesi

Nigar

_"""""“' Butonuna basilir.

ONEMLI NOT: Tahakkuk edilecek ve 6deme talebinde bulunulacak tiim gorevler igin islem adimlari
tekrarlanmalidir.

Odeme Onay

“Odeme Talebi Listesi” menii dgesine basilir.

Avukata ait 6deme talepler, Odeme Talepleri ekrani altinda listelenir.
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Odeme talebi icin hazir olan tahakkuk yaninda butonu goérintilenir.

Tahakkuk yanindaki = butonuna basilir.

Tahakkuk icerisindeki gorevler gorintilenir.

Gorev yaninda bulunan @ | (Gorantuleme) butonuna basilir.

Gorev icin ylklenilmis olan 6deme talebi dosyalari liste olarak gortntiilenir ve ismi Uzerine
tiklandiginda dosya goriintilenir.

Odemeye Ait Dosyalar

Dosya Ady
ifade tutanag.pdf
harcamapusulast.jpg

taksi-fisi.jpg




HAMC AMA BURULARI

Odeme talebinde eksiklik olmasi durumunda E (avukata geri gdnder) butonuna basilr.

ilgili gdrev islemler altindaki gérevlerim ekraninda diizenlenebilir olarak gériintilenir.

ﬂ (Duzenle) butonuna basilir.

Odeme Detay Bilgileri ekrani ilgili gdrev ile acilir ve géreve iliskin tanimlanan bilgiler gériintilenir.

Tahakkuk yaninda bulunan butonuna basilir.

Odeme talebi Baro yetkili ekraninda kontrol igin gériintilenir.

ONEMLI NOT: Baronuz tarafindan 6demeye engel durumu bulunan ve iade edilen dosyalar
“Gorevlerim” ekraninda iade agiklamasiyla goriintiilenir.

Odeme Onay- E-imza Sireci

Baro yetkilisi 6deme onayi verdikten sonra (Makbuz Yiikle) butonu goriintilenir.

Butonuna basilir.




MAKBUZ YUKLE
Daha 6nce yoklediginiz makbuz olmasi durumunda yeni yiklenen mazkbuz ile degistirilecektir,

Segili Dosya Tahakkukun altindaki tim ddemeler igin ylklenecektir

Dosya Yilkleme & Yeni Dosya Yiikle

Dosya Bilgileri Dosya Adi :
Dosya Tord :
Dosya Boyu :

Dosya Agiklamasi Lutfen dosya aciklamasiniz giriniz

Makbuz sisteme yiklenir.

Baro tarafindan 6deme onayi verilen ve makbuz yiiklenen Tahakkuka ait belgeler igin
(imzala) butonu gériintiilenebilir.

Butonuna basilir.

Tahakkuk icerisindeki 6deme taleplerine iliskin dosyalar liste olarak goriintllenir ve dosya numarasi
Gzerine tiklandiginda dosyaya ait 6deme belgeleri gortntilenir.
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Imzalama Araci indir

imzalama araci bilgisayara indirilir ve kurulur.

-
(Imzala)butonuna basilr.

Odeme talebi icerisindeki tim belgeler imzalanir.

(imzalama araci indir) butonuna basilir.

imzalanan belgelerin yaninda v (imzalandi) gériintiilenir.

ONEMLI NOT: Tahakkuk igerisindeki ve 6deme talebi dosyalarinin her biri i¢in bulunulacak islem
adimlari tekrarlanmalidir.

imzalanamayan belgelerin yaninda “ (imzalanmadi) gériintilenir.

m (imzala)butonuna basilir.

imzalama siireci tiim belgeler icin tamamlandiktan sonra m (Gonder) butonu aktif olur.

Odeme talebine iliskin tiim belgeler e-imzali olarak Adalet Bakanlig Savcilik idari isler Miidiirligi’ne
iletilir.

Butonuna basilir.

Odeme taleplerinin durumu “Savcilik Onayi Bekliyor” olarak gériintilenir.
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