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ZOOM KATILIMCI KILAVUZU

Toplantiya baglanmak igin:

Baglanti linkini, toplanti numarasini (Meeting ID) ve sifresini (passcode) size gonderilen
Zoom toplanti davetinde bulabilirsiniz. Toplantiya katilmak igin:

o Toplanti linkine tiklayabilirsiniz veya

o Zoom uygulamasini acip toplanti numarasini ve sifresini yazabilirsiniz.
Toplantiya hangi sekilde baglanirsaniz baglanin, bilgisayariniza Zoom uygulamasini
indirmenizi tavsiye ederiz. Bilgisayarinizda Zoom uygulamasi yoksa terciime kanallari
dahil bazi 6zelliklere erisimde sorun yasayabilirsiniz.
Toplantiya katilmadan 6nce bilgisayariniza indirdiginiz Zoom uygulamasini gincelleyin.
Uygulama glincellenmedigi takdirde bazi 6zellikler calismayabilir.
Linki tiklayarak veya Zoom uygulamasina toplanti numarasi ve sifresini yazarak
toplantiya katildiginizda, mikrofonunuzun g¢alismasi igin “Join with Computer Audio”
segenegini tiklayin.
Toplanti sirasinda katilimcilarin ve ¢cevirmenlerin sizi iyi duyabilmeleri icin mikrofonlu
kulaklik kullanmanizi tavsiye ederiz.
Konusmadiginiz zaman litfen mikrofonunuzu kapali tutun.
Ayni odada birden fazla bilgisayar ayni Zoom toplantisina baglanirsa, rahatsiz edici bir
yanki duyulabilir.
Katildiginiz Zoom toplantisi webinar ise sadece panelistlerin mikrofon ve kamerasi
calisir. izleyicilerin mikrofon veya kamerasi yoktur.

Zoom mentisii:
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1. Mute/unmute: Mikrofonunuzu agmaya ve kapatmaya yarar.

2. Start video: Kameranizi agmaya ve kapatmaya yarar.

3. Participants: Bu ikona tikladiginizda toplantiya katilan kisilerin listesini gorebilirsiniz.
4. Chat: Mesaj kutusunu kullanarak mesaj gonderebilir, gelen mesajlari okuyabilirsiniz.
5. Share Screen: Ekraninizi paylasmanizi saglar.

6. Record: izni olan kullanicilarin toplantiyi kaydetmesini saglar.

7. Interpretation: Ceviriyi takip edebilmek igin bu diigmeye bastiktan sonra istediginiz
dili segebilirsiniz. Orijinal konugmayi duymadan sadece ceviriyi dinlemek isterseniz
“mute original audio” segenegini isaretleyebilirsiniz.

8. Reactions: Toplanti sirasinda emoji kullanarak geri bildirim vermenizi saglar.

9. Leave: Toplantidan ayrilmak igin buraya basabilirsiniz.

10. View: Katilimcilarin goriuntisind izleme bicimini degistirmenizi saglar.
Ekran paylasimi:

e Share Screen diigmesine basarak ekran paylasabilirsiniz.

e Biitlin ekraninizi paylasmak icin, acilan pencerede “Screen” kismini segcmeli ve “Share”
tusuna basmalisiniz.

e Belirli bir pencereyi veya uygulamayi paylasmak isterseniz, “Share Screen” tusuna
bastiktan sonra paylasmak istediginiz pencereyi secerek “Share” tusuna basin.

e Ekran paylasmayl durdurmak igin, ekrandaki ara¢ ¢ubugundan “Stop Share” tusuna
basin.
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